
Mailroom-Lösungen
Mehr Kapazität für Ihr Kerngeschäft

Möchten Sie bei der Bearbeitung Ihres Posteingangs und Postausgangs Zeit 
gewinnen und Ihren Aufwand reduzieren? Die Post bietet massgeschneiderte 
Mailroom-Lösungen mit einer Vielzahl an Dienstleistungen für den physischen 
Versand von Informationen und Waren an.

Herausforderung

In Ihrer Firma fällt täglich viel Aufwand für Arbeiten 
rund um den Posteingang und den Postausgang 
an. Die Sendungen müssen am Morgen abgeholt, 
sortiert, teilweise registriert und an die internen 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter verteilt werden. 

Hinzu kommt die Planung und Produktion von 
Mailings − einschliesslich Adressieren, Verpacken 
und Frankieren. Gegen Arbeitsende ist noch die 
Tagespost an der Reihe. Jemand muss sie einsam-
meln, frankieren, in Briefbehälter abfüllen und 
zum Versand in eine Filiale der Post bringen.

All diese Arbeiten können nicht nur aufwendig, 
sondern auch sehr zeitintensiv sein. Fehlt Ihnen 
deshalb wertvolle Zeit für andere wichtige Kern-
aufgaben Ihrer Unternehmung?

Lösung

Wir unterstützen Sie dabei, diese Tätigkeiten zu ver-
einfachen. Gemeinsam optimieren wir Ihre Logistik-
prozesse und führen diese − wo sinnvoll − in Ihrem 
Auftrag aus. Das Ziel ist eine auf Ihre Bedürfnisse 
zugeschnittene Lösung mit geringeren Gesamt-
prozesskosten.

Kundennutzen

– Optimierte Post- und Logistikprozesse
– Zeiteinsparung
– Freisetzung von wertvollen Ressourcen
– Professionelles Management der Postsendungen

www.post.ch/individuelle-
kundenloesungen
Telefon 0848 888 888
business-support@post.ch

Die geltenden und Vertragsbestandteil bildenden AGB «Post-
dienstleistungen» sind einsehbar unter www.post.ch/agb. Im 
Einzelfall kann die Post auf Kundenwunsch hin eine physische 
Version der AGB aushändigen.
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Rahmenbedingungen / Voraussetzungen

Sie definieren Ihre Bedürfnisse, und wir erstellen 
Ihnen Ihre individuelle Offerte.

Möglichkeiten Posteingang

– Vorausscheidungen nach Abteilungen
– Kombinierte Transporte
– Zustellung an verschiedene Standorte
– Zustellung in interne Postfachanlagen
– Elektronische Zustellung, Digitalisierung und

Archivierung

Möglichkeiten Postausgang

– Logistische Betreuung direkt beim Kunden:
Postmitarbeitende arbeiten beim Kunden mit

– Deklaration der Aufgabedaten: Aufgabever-
zeichnisse, Begleitpapiere

– Abrechnen nach Kostenstellen
– Sendungsaufbereitung: Wägen, Trennung nach

Produkten und Formaten, Abfüllen in Behälter
– Verpacken, Adressieren und Frankieren
– Abholen und Aufgeben

Post CH AG
Logistik-Services
Brief & Paket national
Wankdorfallee 4
3030 Bern

mailto:business-support@post.ch
https://www.post.ch/individuelle-kundenloesungen
https://www.post.ch/agb
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