
BRIEF MIT ID-CHECK UND BRIEF MIT ID-CHECK UND 
VERTRAGSUNTERZEICHNUNG
SPEZIFIKATIONEN ZWEIWEGCOUVERT UND 
ADRESSTRÄGER

1   Zone für Firmennamen oder Logo
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Dieser Umschlag wird vom Zustellpersonal geöffnet! 
Cette enveloppe sera ouverte par le personnel de distribution! 
Questa busta viene aperta del personale addetto al recapito!

Vertrag / contrat / contratto 

Information / Informazione

1. Barcode scannen und für 
Sendung unterschreiben lassen

2. Umschlag öffnen
3. Verträge entnehmen
4. Verträge unterschreiben lassen 
5. Ein Vertragsexemplar dem 

Kunden aushändigen
6. Ein unterschriebener Vertrag 

in Umschlag stecken (Pfeile 
beachten)

7. A+ Barcode mit Ereignis 01 
oder «Aufgabe» scannen

8. Sendung ableiten

Kunde kann auch vorher 
unterschriebenen Vertrag mitgeben

1. Scanner le code à barre et 
le faire signer pour l'envoi

2. Ouvrir l’enveloppe
3. Retirer les contrats
4. Faire signer les contrats 
5. Remettre un exemplaire du 

contrat au client
6. Glisser un exemplaire du contrat

signé dans l’enveloppe (tenir
compte des flèches)

7. Scanner le code à barres A+
avec l’événement 01 ou «Dépôt».

8. Transmettre correctement 
l’envoi

Le client peut aussi remettre le contrat 
signé avant

1. Scansionare il codice a barre 
e fare firmare per invio

2. Aprire la busta
3. Estrarre i contratti
4. Fare firmare i contratti 
5. Consegnare al cliente una copia

del contratto
6. Inserire un contratto firmato

nella busta (osservare la freccia)
7. Scansionare il codice a barre A+

con l’evento 01 oppure 
«Impostazione»

8. Inoltrare l’invio correttamente

Il cliente può consegnare anche prima 
il contratto firmato

Festhalten! Tenir!
Tenere!
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Merkmal Beschreibung

Format 245 × 170 mm

Papier Mindestens 110 g/m2 Kraft, weiss

Seitenlaschen Die Seitenlaschen sind innenverklebt

Folie im Fenster Transparente Folie, kein Pergamin

Fensterposition Panoramafenster
Abstand zum Rand:
Links und rechts je 32,5 mm
Oben und unten je 40 mm

Perforation Die Aufreisslasche öffnet sich von rechts nach links

Verschluss Haftklebestreifen oder Gummierung; kann frei gewählt werden

Lasche Mindesthöhe: 52 mm

Position der Lasche Beim Erstversand oben, bei der Rücksendung durch Zustellpersonal unten

Zweiwegcouvert

Spezifikationen

Auf der Vorderseite bitte das Zweiwegcouvert 
nicht bedrucken. Der Rahmen des Couverts mit 
Panoramafenster wird für die Codierung benötigt. 
Ein Aufdruck würde die Adresslesung beeinträch-
tigen.

Auf der Rückseite des Couverts stehen Ihnen zwei 
Zonen zur freien Bedruckung, z. B. für das Firmen-
logo, zur Verfügung. Die Anleitung für das Zustell-
personal bitte mit der Schriftart Helvetica Bold 75, 
Schriftgrösse 12 Punkt, aufdrucken.
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www.post.ch/bmid
Telefon 0848 000 025
pm-produkt-support@post.ch

Post CH AG
Logistik-Services
Wankdorfallee 4
3030 Bern
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Brief mit ID-Check und Brief mit ID-Check und Vertragsunterzeichnung
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Firmenname
Abteilung
Strasse und Hausnummer
PLZ und Ort

Zustellinformation auf der Rückseite des Umschlags beachten!
Observer les informations de distribution figurant au verso de l’enveloppe!
Osservare le informazioni di recapito sul retro della busta!

Absender-
information

uneingeschrieben 
zurück

↑
optischer

Rücksende- 
vermerk
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Glisser l’adresse dans l’enveloppe dans le sens des flèches
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15 mm
In Pfeilrichtung gegen Fenster im Couvert einschieben

45 mm

10 mm – min. 5 mm

Frau
Marianne Muster
Musterstrasse 9
9999 Musterstadt

Adressträger

Spezifikationen
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http://www.post.ch/bmv-bmid
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